
団体届の入力

大学のホームページから団体届の書式をダウンロードします。  

※ 提出する時は「サークル名」団体届に

フ ァイル名を修正してください。  （例：「落語研究会」団体届 .xls）。

【表紙】  

・空欄はすべて入力してください。

【サークル活動報告書】  

・空欄はすべて入力してください。



【サークル活動予定表】  

・サークルの年間活動予定を入力して下さい。

【【※体育会系のみ】施設等利用状況】  

・体育会系のみ、施設等利用状況を入力して下さい。



【部員名簿】  

・在籍する全ての部員について記載して下さい。現役部員だけではなく在学している引

退した部員も人数に入れて下さい。

・学生番号を間違えないようにしてください。

【部員数】  

・部員数が自動計算されますので確認してください。



【役職連絡表】  

・役員を入力して下さい。（正確に入力してください）

・サークルの連絡担当者として学務課に代表者を登録します。連絡担当者には◎を入

力してください。

【部室使用願】  

・部室を使用したいサークルは入力してください。部室を使用しないサークルは必要あ

りません。


